
香港普通話研習社科技創意小學 

家長教師會 

2016-2018 年度第十二次常務會會議紀錄 

 

日期：2018 年 6 月 15 日(星期五) 

時間：下午 12 時 30 分 

地點：家教會資源室 

出席：梁智昭、張美怡、蔡小莎、陳玉文、鄒蓮英、鄭美玲、劉繕銚、宋海橋、陳鳯儀主任、馮潔卿

主任、廖怡斐老師、卓遠洲老師、戴惠玲老師 

列席：陶群眷校長、郭漢杰副校長 

 

紀錄 

 

(一) 通過 2016-2018 年第十二次常務會議議程 

卓遠洲老師動議，廖怡斐老師和議，通過 2016-2018 年第十二次常務會會議議程。 

 

(二) 通過 2016-2018 年第十一次常務會議記錄 

     鄒蓮英女士動議，宋海橋女士和議，通過 2016-2018 年第十一次常務會會議記錄。 

 

(三) 報告及跟進事項 

     3.1. 親子社區賣旗  

    賣旗活動將於 5 月 26 日（六）舉行，感謝廖怡斐老師當天到場協助。這次親子社區賣旗活 

動共有 96個家庭報名參加，當天共有 77 個家庭出席，而攜帶兩名小朋友出席的家庭會派 

發多一個旗袋，所以當天共派發 81 個旗袋。 

 

3.2  家長增值班 

          「卡通造型湯丸」家長增值班共開四班，共有 28名家長參加，每班共有 7 名家長，活動 

           共收得 1400 元，扣除材料費用及添置所需的工具費用(一個電磁爐及三個電子磅)， 

           還剩 204.7 元。這次家長增值班能順利完成，感謝家長義工導師蔡小莎女士的付出和家 

           長的支持。 

 

3.3  聯絡 2018/19 年度商舖優惠進展 

 店鋪名稱 

已經口頭答應可以繼續

給予優惠 

春風三月(台式飲品) 、家居燈飾(天水圍銀座)、心研社、大埔游泳會(游

泳班)、家政坊、愛焙家(DIY 烘焙用品專門店、大四喜公司(蔬菜)、金翼

髮廊、Luck 多彩店(正價超過 30 元，並需同一發票才有 95 折) 

要收到家教會的信才決

定是否繼續給予優惠 

盈健醫務中心、新都醫務中心、新都護眼、新都專科醫療中心、銀龍粉麵

茶餐廳、動力體育會(游泳班) 、 天富眼鏡公司、頌富眼鏡公司 

無回覆 柏麗眼鏡站、藝成戶外用品、朗暉游泳會(游泳班) 



    3.4  小一新生家長日安排 

         感謝家教會主席梁智昭先生和家教會副主席張美怡於 6 月 16 日下午於小一新生家長日講座 

         中向各位小一家長介紹本校家教會的結構、功能及活動，亦感謝委員鄭美玲女士協助彙收 

         小一家長購買保險之費用。 

 

3.5  學生意外保險事宜 

     一年級及五年級共有 531 名學生購買學生意外保險，共收取 10620 元。由於當初擔心 

     少學生報名參加，於是每名學生交多數元保費，即每名學生交 20 元保費。只要來年新小一 

     學生有 29 名學生報名參加，就足夠繳交保險公司所訂下的總保費。若來年新小一學生 29 

     名學生報名參加，交完保費後會剩下少許金錢，而剩下的金錢會撥入其他收入。 

 

3.6   社團註冊 

          陳鳳儀主任再次致電警務處查詢，有關職員告知陳鳳儀主任的簽名與數年前擔任家教會總 

          務的簽名不一樣，同時需要後補負責財政劉繕銚女士的身分證副本文件。 

 

(四) 討論事項 

4.1  敬師烹飪比賽暨教師家長親子聯歡工作安排 

敬師烹飪比賽暨教師家長親子聯歡時間為 2017 年 7 月 6 日，下午 12 時 30 分至 3 時 30 分， 

         地點為學校禮堂。該活動的工作安排如下： 

顧問 (*組長) 組 員  負 責 工 作 及 進 度 

 

 

陶 

群 

眷 

校 

長 

 

 

陳主任* 

馮主任 

卓老師 

梁生 

Anna 

蓮英 

Sasa 

玉文 

May 

報名 

 

 

� 安排報名流程:已完成已完成已完成已完成。。。。 

� 擬發通告/安排臨時收費站::::已完成已完成已完成已完成。。。。 

� 製作及派發收據::::進行中進行中進行中進行中，，，，20/620/620/620/6 派收據派收據派收據派收據。。。。 

� 製作及派發入場券-家教會委員同桌::::進行中進行中進行中進行中，，，，3/73/73/73/7 派入場券派入場券派入場券派入場券。。。。 

� 製作及派發溫馨提示-日期/時間/地點/自備餐具/安排圍席::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 擬定場地平面圖予佈置組::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 收集及處理不參加者之通告::::進行中進行中進行中進行中，，，，仍有幾班未交齊仍有幾班未交齊仍有幾班未交齊仍有幾班未交齊，，，，仍在點數中仍在點數中仍在點數中仍在點數中。。。。 

� 當天收費::::已入數已入數已入數已入數。。。。 

� 處理收費後帳項::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

 

馮主任* 

梁生 

玉文 

May 

 

 

禮品 

 

� 計算參賽人數然後訂製獎杯及獎牌，需報價及安排訂妝製:以往共設 7

個獎盃，包括冠軍/亞軍/季軍/最佳外觀/最佳主題創意/最佳味道/最佳

健康觀念/其餘為優異獎::::跟去年訂購的公司跟去年訂購的公司跟去年訂購的公司跟去年訂購的公司。。。。 

� 購買抽獎禮物:10:10:10:10 份大獎份大獎份大獎份大獎、、、、20202020 張張張張$50$50$50$50 惠康惠康惠康惠康////百佳禮卷百佳禮卷百佳禮卷百佳禮卷、、、、20202020 份麥當勞禮卷份麥當勞禮卷份麥當勞禮卷份麥當勞禮卷

及及及及 400400400400 份小禮物份小禮物份小禮物份小禮物。。。。    

� 當天抽獎安排::::已安排已安排已安排已安排 

� 處理義工導師感謝狀::::已安排已安排已安排已安排 



 

廖老師* 

卓老師 

Anna 

典禮 � 安排司儀::::    廖怡斐老師廖怡斐老師廖怡斐老師廖怡斐老師、、、、卓遠洲老師卓遠洲老師卓遠洲老師卓遠洲老師。。。。 

� 安排典禮流程::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 當天向參與評分的老師明確評分準則及投票細節::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 主持抽獎及各項頒獎-邀請校長、副校長、主任、家教會委員(教師及家

長)頒獎::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 安排致送家長也敬師感謝狀家長也敬師感謝狀家長也敬師感謝狀家長也敬師感謝狀::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 安排致送義工導師感謝狀義工導師感謝狀義工導師感謝狀義工導師感謝狀::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 頒獎時投影得獎作品::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 安排大合照::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

 陳主任* 

廖老師 

馮主任 

卓老師 

戴老師 

家長委員8人 

教師委員5人 

「齊

來敬

師」 

烹飪

比賽 

� 擬定賽制::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 製作比賽菜肴名單及座枱牌::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 製作評分總表::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 預備評分物資::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 當天計分及獎項決定::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

� 入場時，安排每參賽作品拍照::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

 陳主任* 

Anna 

Sasa 

教師

家長 

親子

聯歡 

� 訂購食物或安排義工製作食物，安排人手及列出清單::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

� 安排飲品(學校提供果汁及開水) ::::進行中進行中進行中進行中。。。。 

家長委員8人 

教師委員5人 

部份主任4人 

當天

工作 

� 佈置場地時間為上午11時15分開始(所有委員) 

1. 製作電子BANNER ::::已安排已安排已安排已安排。。。。  

2. 每席放置膠水杯10個及果汁5盒::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

3. 佈置參賽區、美食區及獎品區::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

4. 預備文具(長尺+筆)、參加者名單、抽獎箱、出席名單、場地平面圖::::

已安排已安排已安排已安排。。。。 

5. 圍席枱號::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

 

� 當天工作: 

1. 家長學生簽到、收集入場券及抽獎券::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

2. 教師簽到、收集抽獎券及派發分數紙 ::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

3. 安排聯歡食物擺放::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

4. 入場時安排每參賽作品拍照::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

5. 帶領參賽者放置比賽菜餚於參賽區::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

6. 活動開始後需聯絡未出席之家長及學生::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

7. 指引拍攝花絮::::已安排已安排已安排已安排。。。。 

 

 



    4.2 使用「家庭與學校合作活動計劃」活動津貼添置資源中心物資事宜 

馮潔卿主任已致電「家庭與學校合作活動計劃」的機構，並通知此項津貼可用作購買 

爐具或抹手紙用品，現撥款 2000 元購買所需的物資。 

 

    4.3 小一新生分享會 

    小一新生分享會將於 8 月 13 日上午 9 時舉行，屆時將邀請家教會主席及家長委員出席，並 

    介紹家教會活動，詳情陳主任會稍後與家教會家長委員聯絡。 

 

4.4 2018-19 年度親子旅行 

    2018-19 年度親子旅行將於 10 月 7 日舉行，地點為大澳。經過討論，安信旅行社所 

    安排的流程和午膳安排較為吸引，所以一致通過採用安信旅行社服務。 

 

4.5 2018-19 午膳管理 

    為了照顧新小一學生適應在校吃午膳，屆時將邀請家長義工到校協助學生用膳。家長委員張 

    美怡女士逢星期一、三將到校服務。 

 

4.6 2018-19 年會員登記及義工登記 

    將於 7 月派發通告於本學年的小一至小五及來年小一的學生家長，於暑假期間整理好同意參 

    加義工的名單，9月就會有新學年的家長義工名單。而已建立電話群組繼續保留，本學年小 

    六家長退出義工群組，然後再加入新家長義工。 

 

4.7 凍結常額教師職位 

    本學年有兩位常額老師辭職及一位常額老師退休，所有委員一致通過凍結三個常額教師位。 

 

4.8 申請 1819 家校合作活動計畫資助 

    為了能有足夠的資金舉辦家庭和學校合作的活動，來年將會申請「家庭與學校合作活動計劃 

    資助」的第一類別：家教會津貼(乙)部經常津貼，共有 5474 元，以作家教會經常開支；第     

    二類別：家校合作活動津貼，上限為 5000 元，以深化家校合作；第三類別：合辦家校合作  

    活動計劃津貼，舉辦家長教育講座。 

   

  (五) 財務報告(由 2018 年 4 月 1 日截至 2018 年 5 月 31 日止) 

       總收入$26,508.30，總支出$1,265.40， 總盈餘$80,565.83。 

 

  (六)其他事項 

      沒有其他事項。 

 

  (七) 下次開會日期 

       下次開會日期為 9 月 21 日下午 4 時 15 分舉行 


